Zakladni Skola a materska Skola Martinkovice, okres Nachod

Vnitrni rad skolni druziny
C.j.: 613/2007

Vnitini fad Skolni druziny nabyva G¢innosti dne: 1. zafi 2017

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), § 30, odst.1, vydavam vnitini fad Skolni

druziny:

Obsah:

L Vseobecné ustanoveni

IL Prava a povinnosti zakl a zdkonnych zastupct

III.  Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki
IV.  Organizace a provoz $kolni druziny

V. Rezim skolni druziny

VI.  Bezpecnost a ochrana zdravi zakl ve skolni druziné
VII.  Podminky zachézeni s majetkem Skoly

VII. Dokumentace

1. VSeobecna ustanoveni

1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakt ZS a MS Martinkovice.

2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.

4. Druzina organizuje zajmové vzdelavani predevSim pro Gcastniky pfihlasené k pravidelné
denni dochazce.

. Cinnost druZiny se uskuteéiiuje predevsim:
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[*)

prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

. Druzina umoziuje ucastnikiim odpoc¢inkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

I1. Prava a povinnosti Zakii a zakonnych zastupcii

Vnitini fad upravuje zejména prava a povinnosti zakli a zékonnych zastupci vzhledem ke
specifickym podminkdm zajmového vzdélavani.

Zaci a zakonni zastupci maji pravo:

Na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zakona dle podminek Skolniho

vzdélavaciho programu skolni druziny.

Zaci maji pravo ucastnit se vSech ¢innosti a aktivit druziny.

Zakonni zastupci maji pravo vyzvednout své dit¢ kdykoli béhem provozni doby
druziny.

Na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani a vzdélavani svého ditéte.
Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich

vzdelavani, pricemz vyjadienim zak musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje.



Povinnosti zakua:

- Dodrzovat Skolni #ad, Vnitini ad $kolni druZiny a predpisy a pokyny druZiny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

- Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti druziny vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a vnitinim fadem.

- Radng pecovat o své osobni véci, nenosit do druziny cenné véci, které nesouviseji se
zdjmovym vzdelavanim. Mobilni telefony nepouzivaji, jsou uloZeny ve sborovné.

- Odchazet ze tfidy a druziny jen s védomim vychovatelky.

- Pfi samostatném odchodu z druziny peclivé uzamknout Satnu a kli¢ odevzdat ptislusné
vychovatelce.

- Predlozit neprodlené pisemna sdéleni zdkonnych zastupct uréena druzing.

Povinnosti zakonnych zastupci:

- Informovat druzinu o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pritbéh vzdélani.
- Oznamovat druzin€ udaje uvedené v zapisnim listku, zejména aktualni telefonické
kontakty a zmény ve zplisobu a Case odchodu Zaka z druziny vyhradné pisemnou formou.
- Respektovat, ze vyzvednutim nebo samostatnym odchodem zdka je pobyt zéka pro
tento den ukoncen. Neni mozny opakovany navrat do druziny.
- Zajistit stravovani a pitny rezim zaka vzhledem k jeho délce pobytu v druziné.
- Na vyzvani vedouci vychovatelky druziny se osobn¢ zucastnit projednavani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani zaka.
- Pfivadét zéky do ranni druziny a vyzvedavat zaky z odpoledni druziny do 15.00 hod.
- Zdrzovat se v budové¢ skoly a jejich prostorach jen po dobu nezbytné nutnou
k vyzvednuti a obléknuti zaka. Poté jsou povinni budovu Skoly a ptilehlé prostory Skoly
ihned opustit.
- Respektovat provozni dobu druziny, zabezpecit vyzvednuti zdka z druziny do 15.00
hod.

Spoluprace se zakonnymi zastupci

- Vychovatelka je v kontaktu s tfidni uéitelkou a zdkonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.

- Zacatkem Skolniho roku na schlizce se zakonnymi zastupci vychovatelka informuje
zékonné zastupce o organizaci druziny, seznami zakonné zastupce s nabidkou zédjmovych
utvara a vnitinim rezimem oddéleni. Seznami je prokazatelné s Vnitinim fadem Skolni
druziny a Vnitinim pfedpisem feditelky Skoly pro tplatu za pobyt ve Skolni druziné.

- Vychovatelka druziny se nadale zac¢astnuje béhem Skolniho roku tfidnich schiizek, aby
reagovala na pfipadné podnéty a piipominky zdkonnych zastupct, tykajici se problematiky
druziny.

- VSechny zavazné dokumenty jsou pfistupny zdkonnym zastupcim v kanceléii feditelky

Skoly



111, Prdava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

Prava pedagogickych pracovniki (§ 22a Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb.)

1. na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména

na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zaki,

studentt nebo zakonnych zastupcii déti a Zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém

kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve §kole

na ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti

3. na vybér a uplatiiovani metod, forem a prostiedkii konani pfimé vyucovaci, primé
vychovné , piimé specialné-pedagogické nebo piimé pedagogicko-psychologické
¢innosti, pokud jsou v souladu se zasadami a cili vzdélavani

4. volit a byt voleni do $kolské rady

5. na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

L

Povinnosti pedagogickych pracovnikii (§ 22b Skolského zakona)

1. vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

2. chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta

3. chranit bezpedi a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vSiem formam rizikového
chovani ve Skolach a Skolskych zartizenich

4. svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpec¢né klima ve §kolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

5. zachovavat mléenlivost a chranit pied zneuZitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaku a studentii a vysledky poradenské pomoci S$kolského poradenského
zarizeni a §kolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku

6. poskytovat ditéti, Zaku studentovi nebo zadkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
Zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim

1V, Organizace a provoz Skolni druZiny

1. PrihlaSovani, odhlasovani zaka

- Zaka do $kolni druziny piihlasuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zapisového
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zaka z druziny - ptihlasky eviduje
vychovatelka, ktera zajiStuje prihlasovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkl, predavani
informaci rodiclim, vyfizovani naméta a stiznosti.

- O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

- Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek 60,- K& mésiéng, jehoZ vysi stanovuje ziizovatel —
Obec Martinkovice. Poplatek se plati na mésic predem, lze jej zaplatit pfedem i na delsi
obdobi. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, feditelka Skoly miize rozhodnout o jeho
vyfazeni z druziny od prvniho dne dalSiho mésice.

- Cinnosti druziny se mohou zt&astiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zafazenych zakl stanoveny pro oddé€leni - napt. doasné umisténi zaka

z vyssich tfid pokud to vyZaduje organizace vyuky (d€lené vyucovaci hodiny, preruSeni vyuky,
apod.).

- Odhlaseni zaka z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodi¢e pisemnou
formou vychovatelce SD.



- O vyloueni z dochazky do SD rozhodné feditelka $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD
a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdgli feditelka $koly
rodicim zaka pisemné s patficnym zdivodnénim.

2. Provoz s$kolni druziny

- Provozni doba SD : denn¢ 11.30 - 15.00 hod.

- Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zaki.

-V dob¢ tadnych prazdnin v pribéhu Skolniho roku je provoz zajistovan pouze na
zakladé zajmu rodi¢h za podminek stanovenych feditelkou gkoly (SVC - Stiedisko
volného Casu).

-V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je Cinnost Skolni druziny
zajisténa, stejné¢ tak provoz Skolni jidelny, s piipadnym omezenim podle pokynua
okresniho hygienika apod. (jedna se o tzv. chiipkové prazdniny apod.)

- Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

- Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

- Mistnost ué¢ebny SD je v budové zakladni §koly &.p. 240.

- K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, poéitatovou
ucebnu, Skolni histé a uvolnéné ucebny.

- Pocet oddéleni - 1

- Rodice a dalsi navitévnici do udebny SD nevstupuji.

3. Dochazka do SD

- Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vyucujicich. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny vyucujici, ktery vyucoval
posledni hodinu.

- Bez pisemné omluvy od rodi¢i je Gi¢ast v zaméstnanich SD povinna.

- Neptitomnost zéka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve $kole (postup dle §kolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohldsi vychovatelce tuto skutecnost tiidni
(ptedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

- Odhlasku ze stravovani v ptipad¢ neptitomnosti zdka provadi rodi¢e sami

- Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé osobniho nebo pisemného sdéleni zakonného
zastupce a s osobnim vyzvednutim zaka.

- Pii nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka s zakem
az do ptichodu rodici ¢i daného zéastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupct ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastizeni, sd¢li situaci fediteli Skoly, event. policii. Problém muze fesSit i
odvodem ditéte k sobé domt a pokouset se dale o kontakt se zdkonnymi zastupci.

4. Pravidla chovani Zaka p¥i ¢innostech SD

Z4ci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho fadu.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve Skolni druzing se fidi idaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelky SD nebo vyuéujicim posledni
hodiny.

- Osobni véci mé kazdy zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak nebo
zékonny zastupce ihned vychovatelce.



- Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapogitavaji i projevy chovani v innostech SD -
plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

- Pokud Zak soustavné naruSuje &innosti SD, opakované porusuje vnitini f¥ad SD a $kolni fad,
miize byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylougen.

Postup v pripadé zvlasté zavaznych poruseni povinnosti (§ 31 Skolského zakona)

(3) Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky Zaka vici zaméstnanciim Skoly nebo $kolského
zafizeni nebo viifi ostatnim Zakim se povaZuje za zvlaSté zavazné zavinéné porusSeni povinnosti
stanovenych timto zakonem.

(5) Dopusti-li se Zak jednani podle odstavce 3, oznami Feditel Skoly nebo Skolského zartizeni tuto skute¢nost
organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

6. Pitny rezim
- Za dodani dostate¢ného pitného rezimu zodpovidaji rodice.

V. ReZim Skolni druZiny

11.30 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost,

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, ¢etba, vypraveéni, tématické rozhovory/,

13.30 hod. - 15.00 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv,P¢, Hv, Tv, sportovni a turistickd, pfirodovédna,
rekreacni ¢innost, stolni hry, pfiprava na vyu¢ovani formou kvizi, soutézi, kiizovek apod.,
mozné vypracovani domacich ukoli, uklid osobnich véci, uklid, postupny odchod déti domt -
kontrola v Satnach,

VI. Bezpecnost a ochrana zdravi Zakit ve Skolni druziné

- Na zacétku skolniho roku jsou zaci vychovatelkou pouceni o bezpecnosti v herné, na
chodbach skoly, na hfiSti Skoly, pfi vychazkach, v télocvicng, pocitacové ucebné,
Skolnim pozemku, pfi exkurzi a vSech Cinnostech, které se v ramci Skolni druziny
uskuteciiuji. Zaznam o pouceni je zaznamenan v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace. t

- Pfi jednotlivych ¢innostech dba vychovatelka na bezpecnost zakl a zajistuje podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi. Pfi projevu
nasili, slovnich a fyzickych ttocich, diskriminaci, ponizovani apod. je dané jednéani
povazovano za hruby ptestupek proti vnitinimu fadu SD a feditelka $koly mize uloZit
kazeiiské opatieni, nebo vylouceni ze Skolni druZziny.

- Ochrana pfed socidlné patologickymi jevy a projevy nasili, neptatelstvi a diskriminace
je zajistovana v ramci Skolnich programii a S$kola vytvari vhodné prostiedi pro jejich
napliovani.

- Pfi Grazu poskytne vychovatelka prvni pomoc a v piipad¢ potieby zavold zachrannou
sluzbu. O trazu informuje rodice nebo zdkonné zastupce a provede zaznam do knihy
urazu.

- Za cenné véci — mobilni telefony, vlastni hracky finan¢ni hotovost Skolni druzina a jeji
zaméstnanci neruci.

- 74k se chova sluiné a nesmi ohrozit zdravi svoje ani ostatnich osob.

- Zaktm je zakazano uzivani navykovych a zdravi $kodlivych latek.
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74k je povinen vychovatelce nahlésit kazdé zranéni.

74k nesmi bez souhlasu vychovatele opustit prostor / budovu $koly, hiisté, vystavyy/.
74k nesmi sam otvirat nebo zavirat okno.

Za 7aka, ktery se do Skolni druziny nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

74k odklada své véci na misto k tomu uréené.

VII. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

VIII.

74k nesmi sam zapinat televizi, video a jiné pfistroje.

74k peCuje o zafizeni a vybaveni SD a neposkozuje hratky a chrani majetek pred
poskozenim.

Pti poSkozeni, nebo zni¢eni majetku Skoly, ¢i majetku dalSich osob je zakonny zastupce
zéka vyzvan k uhradé Skody. V ptipadech zavazné Skody, nebo nemoznosti vytreSeni
situace je udalost hlagena Policii CR.

Dokumentace

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.
Piehled vychovné vzdélavaci prace.

Projednan a schvalen na pedagogické radé 28. srpna 2017
Projednan a schvalen Skolskou radou 20. zafi 2017

Mgr. Nadézda Bldhova
reditelka Skoly



